CODIGO:FR-GI110-10

GESTION DE LA INFORMACION FECHAA 212005
LISTADO DE DOCUMENTOS PARA RADICAR CUENTAS VERSION: 03
PARA CONTRATISTAS

Fecha de radicacion: D 4 FEB 20251 Numero de Radicado: !E: 2 2 0

Sefior contratistas, es su resposanbilidad adjuntar todos los documentos requeridos en el presente formato, con el fin de que su supervisor realice
verficacién de los mismos y traslade su cuenta de cobro a la dependencia Financiera para su respectivo pago.

1.1 INFORMAC B

SR

CONTRATO N° 2 DEL 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Alvaro Javier Cardenas Pifieros

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: MARYORY ROJAS ROJAS - Profesional Universitario

’ Informe de Actividades (debe redactarse teniendo en cuenta las obllgaclones del contrato)- Adjuntar soportes de la /
gjecucién en el caso de que aplique. ( EN FISICO Y DIGITAL SEGUN APLIQUE) !

2 Dos Originales Cuenta de Cobro o Factura Electronica v
Para el primer pago para el inicio de contrato: /
Certificado de afiliacion de la seguridad social 6 Pago de la Planilla
3 Para pagos posteriores o Ultimo pago:
Planilla de pago de Seguridad Social (Persona natural) / Certificado de Pago de Aportes (Persona Juridica) ¥
4 Declaracién juramentada (Solo para Persona Natural) A
5 RUT con la impresion de la primera hoja y actualizada ( Para todos los pagos) '/
6 Certificado Bancario de la cuenta donde se realizara la transferencia de los pagos. (Para todos los pagos) 4

Quien radica los documentos MJ \

Fecha de traslado por parte de la recepcién: q del _OL e 20@

Supervisor

EN CASO QUE EL SUPERVISOR REALICE DEVOLUCION DE LA CUENTA POR FALTA DE SOPORTES O CORRECIONES, SE DEBE DILIGENCIAR LA PARTE INFERIOR Y
RADICAR EL DOCUMENTO NUEVAMENTE.

Fecha de Devolucion: del de 20
Motivo de Devolucién:
Fecha de radicado: del del 20__ Numero de Radicado:
Fecha de traslad del de 20___
Traslado al Supervisor / ——




INFORME DE EJECUCION CONTRATO No. 002 DE 2025
ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS
C.C 1.121.869.523 de VILLAVICENCIO
PERIODO 10/01/2025-31/01/2025

1. DATOS GENERALES

v

FECHA DEL INFORME:

03/02/2025

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 10/01/2025 “HASTA: 31/01/2025

2. INFORMACION DEL CONTRATO

CONTRATO No.

CONTRATO No. 002
FECHA: 10/01/2025

PUBLICADO EN (Marque con X)

SECOP II X

CLASE DE CONTRATO:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS

No. DE IDENTIFICACION

1.121.869.523 DE VILLAVICENCIO

OBIJETO:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ABOGADO EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS
CONTRACTUALES EN TODAS SUS ETAPAS, PARA
EL CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE LOS
PROYECTOS DEL INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION:
(De todos los que haya tenido,
empezando por el vigente)

MARYORY ROJAS ROJAS
C.C. 1.121.817.648

2.1CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y
numero):

TRECE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE |
($13.500.000.00) INCLUIDO IMPUESTOS, TASAS
Y CONTRIBUCIONES A QUE HUBIERE LUGAR.

PLAZO DE EJECUCION:

TRES (03) MESES

FECHA DE INICIO: 10/01/2025
FECHA DE TERMINACION: 09/4/2025
2.2MODIFICACIONES:
CESION: N/A FECHA: | N/A
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): | N/A FECHA: | N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: | N/A
(INICIAL + ADICION)
PRORROGAS: : N/A | FECHA: [ N/A
TOTAL, PLAZO DE EJECUCION N/A
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: FECHA: N/A
REINICIOS: FECHA N/A




INFORME DE EJECUCION CONTRATO No. 002 DE 2025
ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS
C.C 1.121.869.523 de VILLAVICENCIO
PERIODO 10/01/2025-31/01/2025

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA N/A
DESCRIPCION: N/A

NUEVA FECHA DE TERMINACION | N/A
DEL CONTRATO:

3. INFORME DE ACTIVIDADES:

1. ELABORAR Y/O REVISAR DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES,
CONTRACTUALES Y POSCONTRACTUALES A CARGO DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION, DESARROLLO Y PROMOCION TURISTICA.

Conforme a la actividad en mencién, apoyé en la elaboracién y revisién de los
documentos precontractuales, contractuales y poscontractuales a cargo de la
Subdireccién de Planeacion, Desarrollo y Promocién Turistica del Instituto de Turismo
de Villavicencio en los siguientes procesos contractuales:

» Contrato No. 007 de 2025 - CORPORACION PAIS REGION Y DESARROLLO -
CORPADESARROLLO - PRESTACION DE SERVICIOS PARA GARANTIZAR LAS
PRESENTACIONES ARTISTICAS EN EL MARCO DEL FESTIVAL DE VERANO RfO
GUATIQUIA 2025, EN VILLAVICENCIO, META; dentro del cual adelanté actividades
de elaboracion documental de la etapa de planeauon contractual, contractual y de
ejecucion revisando el acta de finalizacion del contrato.
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e Contrato No. 010 de 2025 - MARIA FERNANDA CASTILLO BARROS - PRESTAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES REALIZANDO INFORMES Y SEGUIMIENTO PARA EL
DESARROLLO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION DEL INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO; dentro del cual adelanté actividades de elaboracién documental
de la etapa de planeacion contractual, contractual y de ejecucion elaborando el acta
de inicio del contrato.




INFORME DE EJECUCION CONTRATO No. 002 DE 2025
ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS
C.C 1.121.869.523 de VILLAVICENCIO
PERIODO 10/01/2025-31/01/2025

sosecoee: | o |

» Contrato 016 de 2025 - ASHLEY ALEXANDER GALICIA LLANOS - PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO DE LAS PIEZAS GRAFICAS PARA LA
PUBLICIDAD Y MERCADEO DE LA MARCA VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO; dentro
del cual adelanté actividades de elaboracion documental de la etapa de planeacion
contractual, contractual y de ejecucién elaborando el acta de inicio del contrato.
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* Contrato 020 de 2025 - ANGIE MARCELA QUEVEDO GARZON - PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
TRANSVERSALES A CARGO DEL AREA DE PLANEACION, DESARROLLO Y




INFORME DE EJECUCION CONTRATO No. 002 DE 2025
ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS
C.C 1.121.869.523 de VILLAVICENCIO
PERIODO 10/01/2025-31/01/2025

PROMOCION TURISTICA; dentro del cual adelanté actividades de elaboracion
documental de la etapa de planeaciéon contractual, contractual y de ejecucién
elaborando el acta de inicio del contrato.
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e Contrato 023 de 2025 - FANOR MAURICIO ANGOLA ACOSTA - PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y
DIFERENTES PROCESOS DEL PLAN DE ACCION DE LA POLITICA PUBLICA DE
TURISMO EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO; dentro del cual adelanté
actividades de elaboracion documental de la etapa de planeacién contractual,
contractual y de ejecucion elaborando el acta de inicio del contrato.
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INFORME DE EJECUCION CONTRATO No. 002 DE 2025
ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS
C.C1.121.869.523 de VILLAVICENCIO

PERIODO 10/01/2025-31/01/2025

2.APOYAR EN LA ESTRUCTURACION Y CARGAR EN LA PLATAFORMA DEL
SECOPII LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE LAS DIFERENTES
MODALIDADES ADELANTADAS POR EL INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO.

En desarrollo de la presente actividad apoyé en la estructuracién y cargue en la
plataforma del Secop II de los documentos relacionados con los diferentes procesos
contractuales adelantados por el Instituto de Turismo de Villavicencio, a saber:

 Contrato No. 007 de 2025 - CORPORACION PAIS REGION Y DESARROLLO -
CORPADESARROLLO - PRESTACION DE SERVICIOS PARA GARANTIZAR LAS
PRESENTACIONES ARTISTICAS EN EL MARCO DEL FESTIVAL DE VERANO RIO
GUATIQUIA 2025, EN VILLAVICENCIO, META.
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» Contrato No. 010 de 2025 - MARIA FERNANDA CASTILLO BARROS - PRESTAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES REALIZANDO INFORMES Y SEGUIMIENTO PARA EL
DESARROLLO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION DEL INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO; dentro del cual adelanté actividades de elaboracién documental
de la etapa de planeacién contractual, contractual y de ejecucién elaborando el acta
de inicio del contrato.
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* Contrato 016 de 2025 - ASHLEY ALEXANDER GALICIA LLANOS - PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO DE LAS PIEZAS GRAFICAS PARA LA
PUBLICIDAD Y MERCADEO DE LA MARCA VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO; dentro
del cual adelante actividades de elaboracién documental de la etapa de planeacvon
contractual, contractual y de ejecucién elaborando el acta de inicio del contrato.




INFORME DE EJECUCION CONTRATO No. 002 DE 2025
ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS
C.C1.121.869.523 de VILLAVICENCIO

PERIODO 10/01/2025-31/01/2025
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« Contrato 020 de 2025 - ANGIE MARCELA QUEVEDO GARZON - PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
TRANSVERSALES A CARGO DEL AREA DE PLANEACION, DESARROLLO Y
PROMOCION TURISTICA; dentro del cual adelanté actividades de elaboracion
documental de la etapa de planeacion contractual, contractual y de ejecucion
elaborando el acta de inicio del contrato.
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o Contrato 023 de 2025 - FANOR MAURICIO ANGOLA ACOSTA - PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y
DIFERENTES PROCESOS DEL PLAN DE ACCION DE LA POLITICA PUBLICA DE
TURISMO EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO; dentro del cual adelanté
actividades de elaboracién documental de la etapa de planeaciéon contractual,
contractual y de ejecucion elaborando el acta de inicio del contrato.

i

3.BRINDAR APOYO A LAS CAPACITACIONES EN DERECHO PUBLICO Y
CONTRATACION EN LAS DIFERENTES ETAPAS PRECONTRACTUALES,
CONTRACTUALES Y POSCONTRACTUALES.

Dentro de la actividad en cita, no hubo solicitud de apoyo para brindar capacitaciones
en las distintas tematicas, por tanto, no desarrollé actividad alguna.




INFORME DE EJECUCION CONTRATO No. 002 DE 2025
ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS
C.C1.121.869.523 de VILLAVICENCIO

PERIODO 10/01/2025-31/01/2025

4.INCLUIR LOS DIGITALES DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ELABOREN EN EL
DESARROLLO DEL CONTRATO, EN LA CARPETA COMPARTIDA SCANNER
(A\WIN-SSS8ECBNVUQK ), EN LA CARPETA CONTRATOS 2025 INSTITUTO
DE TURISMO.

La totalidad de archivos digitales de cada proceso al que se refieres las actividades
numero 1° y 2° se encuentran en la carpeta compartida SCANNER, en la red de la
entidad, de conformidad con los permisos otorgados por la Direccién y la Subdireccidn.

5.PROYECTAR RESPUESTAS DE LAS PQRS Y/O SOLICITUDES DE LAS
ENTIDADES PUBLICAS O DE CONTROL QUE LE SEAN ASIGNADAS.

En ejecucion de la presente actividad manifesté que proyecté respuesta de las siguiente
PQRS y requerimiento de entidades publicas o de control que le sean asignadas:

- Oficio No. 100.06.01- 087 - ITV2024 de fecha 28/01/2025 en respuesta al derecho
de peticién con consecutivo interno 113.

- Oficio No. 100.06.01- 088 - ITV2024 de fecha 28/01/2025 en respuesta al derecho
de peticién con consecutivo 3612. ‘

- Oficio No. 100.06.01- 089 - ITV2024 de fecha 28/01/2025 en respuesta al derecho
de peticidn con consecutivo interno 140.

- Oficio No. 100.06.01 - 098 - ITV2025 de fecha 30/01/2025 en respuesta al derecho
de peticion con consecutivo interno 96.




INFORME DE EJECUCION CONTRATO No. 002 DE 2025
ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS
C.C 1.121.869.523 de VILLAVICENCIO
PERIODO 10/01/2025-31/01/2025

Bajo la gravedad de juramento manifiesto que atendi obligacion de realizar los aportes
y pagos al sistema general de seguridad social integral, realizada a través de la
plataforma Mi Planilla Compensar, con planilla numero 83537751 correspondiente al
mes de enero de 2025.

Por ultimo, adjunto los siguientes documentos:
1. Planilla seguridad social integral.
2. “RUT;
3. Certificacion bancaria.

Comedidamente,

ALVARO JAVIER CARDENAS PINEROS
CEDULA 1.121.869.523 de Villavicencio



“ : INSTITUTO DE
VIEAVO | 0
VILLAVICENCIO

ACUIESTA EL LLANG

100.06.01- 087 - ITV2024
Villavicencio, 28 de enero 2024

Doctora

LUZ MYRIAM SANTIAGO RODRIGUEZ
Gerente Aeroportuario

Aeropuerto Vanguardia Villavicencio
Ciudad

Por medio de la presente, le informamos que, tras revisar la solicitud contenida en el derecho de
peticién mencionado, el Instituto de Turismo de Villavicencio no estuvo a cargo del desarrolio de la
actividad de Parapentismo. Los operadores de esta actividad participaron bajo su propia
responsabilidad.

Cabe aclarar que, nosotros como entidad, realizamos una labor de promocion de acuerdo a la -
misionalidad del instituto, en este caso, los operadores turisticos que realizan la actividad de
Parapente cuentan con el correspondiente Registro Nacional de Turismo y en este caso, también
con el Licencia de Aviacién Deportiva.

En relacién con "...monitoreos por los aires con drones"”, aclaramos que nuestra entidad no hizo uso
de la nave no tripulada registrada, ni realizé monitoreos, dicha nave solo es utilizada con el objetivo
de realizar tomas de promoci6n turistica, y en este evento no se utilizo.

Lamentamos no poder asistir a la reunién solicitada, debido a |la apretada agenda del Festival de
Verano 2025, lo que no nos permitié disponer de tiempo. Esperamos para una préxima ocasion poder
coordinar con antelacién las reuniones si son requeridas.

Cordialmente,

|\ NOMBRES Y APELLIDOS /7 CARGO - FIRMA
Elaboré: Tatiana Tejeiro Fibrez Contratista Profesional A
Revisé: Alvaro Cardenas Contratista Profesional T G
Aprobé: N/A NA
Calle 34 # 37 - 33 BarrioBarzal | Nit 822.005.959-2
- Villavicencio - Meta Tel: 608 666 44 27 - tunsmo@tunsmcv:llavicencin gov.co
Codigo postal 500001 @villavoturismo
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